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PPT基礎 

目 標 パワーポイントの基本的な使い方を知ろう。 

 ２年（   ）組（   ）番 名前（            ） 

【パワーポイントとは】 

 （           ）社から開発されたプレゼンテーションソフトのこと。 

 物事を相手に（        ）伝えることを 

目的としているため、会議やプレゼンに適している。 

【PPT 作成のワザ】 

Cntl＋C 対象をコピーする。 

Cntl＋V 対象を貼り付けする。 

Cntl＋Z 元に戻す。 

【小課題】 

 自己紹介のスライドを作りましょう。[技能] 

 

 

＜注意点＞ 

※ スライドは 2枚として上の図を参考にして作成する。 

※ アニメーションを必ず 1回は使用すること。 

※ デザインを変えたり、文字に色を付けたり、フォントを変えたりしても OK 


