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PPT基礎② 

目 標 パワーポイントの基本的な使い方を知ろう。 

 ２年（   ）組（   ）番 名前（            ） 

【パワーポイント】 

 パワーポイントの使用として、プレゼンテーションとして使うだけでなく、ポス

ターなどの制作に向いている。 

【PPT 作成のワザ】 

Cntl＋C 対象をコピーする。 

Cntl＋V 対象を貼り付けする。 

Cntl＋Z 元に戻す。 

Cntl＋S 上書き保存  ←頻繁に押そう！ 

【小課題】 

 好きな商品が売れるような宣伝ポスターを制作する。[技能] 

 

＜注意点＞ 

※ 見やすい構成にすること。（文字が多すぎては見にくい。構成を工夫する。） 

※ インターネットから写真や図を引っ張って切り貼りすること。 

※ アニメーションは入れない。 


